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 شناسنامه پروژه

 شماره قرارداد:  تاریخ شروع قرارداد: 

:/محققنام مدیر پروژه  

 

: نام دانشگاه/ شرکت طرف قرارداد  

 

 موضوع قرارداد:

 

 عنوان طرح:

 

 نام مدیر طرح:

 شماره گزارش:  دوره گزارش نویسی:

 

 

 

 عناوین گزارش

 

 2 ............................................................................................................................................................محدوده عملكرد گزارش -1

 2 ................................................................................................................................................................ زمان عملكرد گزارش -2

 5 ............................................................................................................................................................. ريسك عملكرد گزارش -3

 6 ................................................................................................................ گرفته صورت اقدامات و آمدهپيش مشكلات گزارش -4
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 عملکرد محدوده گزارش -1

 :تکمیل شدهاقلام قابل تحويل  -1-1

 ردیف نام قلم قابل تحویل تاریخ تحویل
 

 
 

 

 
 
 

 

 :اقلام قابل تحويل ناتمام -1-2

 ردیف نام قلم قابل تحویل بینی تاریخ تحویلپیش

 
 
 
 

 

 
 
 

 

 

  هاي پیش بیني شده براي دوره آينده:نیازمندي -1-3

 ردیف عنوان نیازمندي توضیحات

 

 
 

 

 
 
 
 

 

 
 

 گزارش عملکرد زمان -2

 فعالیتهاي روي مسیر بحراني در دوره گزارش نويسي -2-1

 دلیل انحراف برنامه جبران انحراف
میزان 

 انحراف

درصد 

پیشرفت 

 واقعی 

 ردیف نام فعالیت 
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 نويسيساير فعالیتها در دوره گزارش -2-2

 دلیل انحراف برنامه جبران انحراف
میزان 

 انحراف

درصد 

پیشرفت 

 واقعی

 ردیف نام فعالیت 

  

   
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 

 ريزي شده براي ماه آينده:  هاي برنامهفعالیت -2-3

 ردیف نام فعالیت

 
 

 

 
 

 

  ها، بازديد و ...()تحويل كار، جلسهآينده اريخ رويدادهاي مهم پروژه در ماه ت -2-4

 ردیف نام رویداد توضیحات 

 

 
 
 

 
 

 

 فهرست جلسات برگزار شده )با ناظر، كارفرما، همکاران و ...(: -2-5

 ردیف تاریخ محل برگزاري  اعضا خلاصه مباحث
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 (پروژه Sنمودار پیشرفت تجمعي پروژه )منحني  -2-6
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  ريسكعملکرد  گزارش -3

  هاي با احتمال وقوع بالا و تأثیرات زياد(:هاي مهم شناسايي شده )ريسكريسك لیست -3-1

 ردیف توضیحات

  

 رخداده ريسك به پاسخ  -3-2

میزان موفقیت اقدام صورت 

 گرفته

اقدامات انجام شده در خصوص 

 برنامه پاسخ به ریسك
 ردیف رخداد )ریسك حادث شده (
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 آمده و اقدامات صورت گرفتهگزارش مشکلات پیش -4

 میزان موفقیت اقدامات
اقدامات صورت گرفته براي 

 برطرف نمودن مشكل
 تأثیر بر روي پروژه 

علل به وجود آمدن هر یك از 

 مشكلات

به وجود  شرح مشكلات

 آمده
 ردیف

      

 


